Politsei- ja Piirivalveameti peadirektori tildkdskkirja
,.JHankekorra kinnitamine®“ lisa

HANKEKORD

Uldsétted

Hankekorraga kehtestatakse Politsei- ja Pirivalveameti (edaspidi amet) rigihangete
planeerimise, korraldamise ning raam- ja hankelepingute (edaspidi koos nimetatud leping)
sOlmimise tildpohimdtted ning riigihangetega seotud lilesannete ja vastutuse jaotus.

Hankekorda rakendatakse kooskdlas riigihangete seaduse (edaspidi RHS), Sisemmisteeriumi
valitsemisala riigihangete ldbiviimise korra (edaspidi valitsemisala kord), ameti teenuste ja
ressursside haldamise, planeerimise, eelarvestamise ning arendamise poOhimdtete ja
korraldusega (edaspidi teenuste haldamise, planeerimise ja eelarvestamise kord) ning
muude ameti toOkorraldust reguleerivate dokumentidega. Vilisvahenditest rahastatavate
riigihangete korral tuleb ldhtuda ka teistest asjassepuutuvatest digusaktidest ja toetuslepingu
tingimustest.

Siseministeeriumi valitsemisala kesksete riigihangete ja iihishangete ettevalmistamisel ning
labiviimisel Iihtutakse lisaks ameti hankekorrale ka valitsemisala korrast.

Hankekord ei reguleeri ameti rigisaladusega seotud eelarvevahenditest rahastatavate
riigihangete lAbiviimist ja lepingute sOlmimist ning RHS § 11 Ig 1 punktis 7 ja punktis 14
satestatud erandite kasutamist ning nimetatud erandite alusel lepingute sGlmimist.

Hankekorras kasutatavad moisted:

5.1. hankeplaan — ameti eelarve ja pikaajalise ostuplaani alusel koostatud iga-aastane
riigihangete IAbiviimise kava, mille médratakse kindlaks véhemalt hankekorras
nimetatud riigihanked;

5.2. huvide konflikt — olukord, kus ameti vOi tema nimel tegutseva isiku tdotajal,
ametnikul, juhatuse likmel voi muul pideval esindajal voi muul padeval esindajal, kes
on kaasatud riigihanke ettevalmistamisesse voi korraldamisse voi kes voib muul moel
moOjutada selle rigihanke tulemust, on otseselt vOi kaudselt finantsalaseid,
majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mida voib kidsitada tema erapooletust voi
sOltumatust kahjustavatena;

5.3. Kkeskne riigihange — keskse hankija poolt Siseministeeriumi valitsemisala asutustele
asjade ostmine, teenuste vdi ehitustoode tellimine voi lepingu sdlmimine asutustele
asjade ostmiseks vOi teenuste voi ehitustoode tellimiseks.

5.4. kesksete riigihangete kava — siseministri vdi tema volitatud isiku poolt neljaks
aastaks kinnitatud kava, milles méédratakse kindlaks Siseministeeriumi valitsemisala
kesksed hanked ja kava kinnitamise hetkel teadaolevad iihishanked.

5.5. lepingu tiitmise eestvastutav isik — lepingus kontaktisikuna méératud isik, kes jélgib
ja korraldab, et lepingut tdidetakse lepingus sétestatud tingimustel;

5.6. maksumuselt piirméiidra iiletav erand — hankekorra mdistes riigihanke erand, mille
maksumus  algab  vastava  hankeeseme lihthanke  pirméddrast, kaitse- ja
julgeolekuvaldkonna erisuse puhul erisus, mille maksumus algab vastava hankeeseme
kaitse- ja julgeolekuvaldkonna lihthanke pirmédarast.



5.7.

5.8.
5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

minikonkurss —raamlepingu poolteks olevate pakkujate vahel RHSis ja raamlepingus
sitestatud korras korraldatav konkurss, mille eesméirgiks on hankelepingu solmimine;
néue — ameti digus lepingust voOi1 seadusest tulenevat Oiguskaitsevahendit rakendada;
ostujuht — struktuuriiksuse juhi mddratud ameti teenistuyja vOi ametikohapdhiselt
ostujuht, kes haldab tema vastutada oleva ostugrupi materjale ja koordineerib nende
soetamist;

ostukorraldaja — lepingu tiitmise eest vastutava isiku midratud ameti teenistuja, kes
korraldab lepingu alusel asjade ostmist voi teenuste tellimist;

peaostujuht —ameti teenistuja, kes haldab ostugruppe ja juhendab metoodiliselt
materjalide haldust, sh materjalide haldamist SAPis, ning vastutab pikaajalise
ostuplaani koostamise eest;

pikaajaline ostuplaan — ametisisene strateegiline rulluv ostuplaan, mis sisaldab
ametile teadaolevaid ostuvajadusi jirgnevaks neljaks aastaks. Pikaajalist ostuplaani
uuendatakse vdhemalt kaks korda aastas jargneva 48 kuu osas. Ostuplaani maht vdib
kuni 20% {iletada ameti teadaoleva eelarve mahtu, et tagada suuremat pamndlikkust
riigihangete ajalisel planeerimisel;

pretensioon — etteheide lepingupartnerile asja, teenuse voi t06 kvaliteedi, koguse voi
muu asjaolu lepingule mittevastavuse kohta;

riigihange — asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine, ehitustod tellimine
vOi1 kontsessioonilepingu sdlmimine;

riigihanke erand — hankekorra moistes iga RHS § 11 Id6ikke 1 punktis 20 sitestatud
erand voi RHS § 170 Idikes 1 sitestatud kaitse- ja julgeolekuvaldkonna riigihanke
erisus;

riigihanke eestvastutav isik — HLT juhataja miératud isik, kes vastutab riigihanke
menetluse Oiguspédrase libiviimise eest kuni lepingu sdlmimiseni;

riigihanke taotlus — dokumendihaldussiisteemis Delta (edaspidi DHS) esitatav
riigihanke vormikohane taotlus, mis sisaldab riigihanke ettevalmistamiseks ja
labiviimiseks vajalikke andmeid ning millele on lisatud riigihanke tehniline kirjeldus
ja turu-uuringu tulemused;

riigihanke tehniline Kkirjeldus — lepingu eseme kirjeldamiseks vastavas valdkonnas
tegutsevatele isikutele arusaadavat terminoloogiat ja tdpsusastet kasutades asjade voi
teenuste omaduste ja neile esitatavate nouete loetelu voi ehitustodode omaduste ja neile
esitatavate tehniliste nduete kogum, mis on koostatud kooskdlas RHSis ja hankekorras
sitestatud pohimotetega;

riigihanke tehnilise kirjelduse eestvastutav isik —ostujuht voi tema nimetatud ameti
teenistuja, kes vastutab konkreetse riigthanke tehnilise kirjelduse koostamise ja sellele
eelneva turu-uuringu ldbiviimise eest, kes omab riigihanke objektile vastavas
valdkonnas sisulisi teadmisi;

turu-uuring — rigihanke ettevalmistamiseks [Ebiviidav uuring, milles analiiiisitakse
turu olukorda hankeesemele vastavas valdkonnas ja selgitatakse vélja, milliseid
tingimusi on ostu tulemuslikuks Idbiviimiseks vOimalik ja otstarbekas seada,
arvestades turul pakutavaid tooteid ja ettevdtjate voimekust ning asjaomast hinnataset;
volitatud isik — eelarvejuhi méidratud isik, keda on volitatud tegema tehinguid
mddratud teenuse, eelarve konto, ressurss/kulukoha voi kululimiidi pires ning
kooskodlastama/kinnitama kuludokumente. Volitatud isikuks on volitatud eelarvejuht,
kulujuht voi toetuse ja projekti kulude osas projektijuht;

viikeost — riigihange, mille kdibemaksuta maksumus on vdiksem kui hankekorra
punktis 22 nimetatud maksumused;

vilisvahendid - rahaline toetus, mida vilisrahastaja eraldab sihtotstarbeliselt
konkreetse vilisprojekti elluviimiseks. Vélisprojekti all on silmas peetud kindla
eesmdrgi saavutamisele suunatud, ajas ja ruumis piritletud tegevust vOi tegevuste
kogumit, mille kulud katab osaliselt voi tdielikult vélisrahastaja sOlmitava lepingu voi



tiksikakti alusel. Vilisrahastajaks onrahvusvahelise organisatsiooni voi vélisriigi poolt
rahastatava vilisabiprogrammi/fondi omanik voi volitatud haldaja;

5.24. iihishange — kahe vO1 enama hankija sOlmitud kokkuleppe alusel korraldatud iihine
riigihange, kus iks tihishankes osalevatest hankijjatest korraldab volituse alusel
riigihanke teise voi teiste hankijate eest.

Volitused

6.1. ameti esindaja riigihanke vaidlustuse libivaatamisel riigihangete vaidlustuskomisjonis
on ameti teenistyja voOi1 vélisekspert HLT juhataja volikirja alusel,

6.2. ameti esindaja teise hankija poolt korraldatavas riigihankes on ameti teenistuyja HLT
juhataja iihekordse wvolikirja alusel Ameti esindaja pddevus ameti esindamisel
médratakse volikirjas;

6.3. ameti nimel teisele hankijale thishanke Iibiviimiseks, vaidlustuskomisjonis ameti
esindamiseks, raamlepingu sOlmimiseks ja raamlepingu alusel minkonkursi
korraldamiseks vOib vastava kokkuleppe sdlmida voi volituse anda HLT juhataja.

Meetmed huvide konflikti ja korruptsiooniohu ennetamiseks, tuvastamiseks ja korvaldamiseks
riigihankel

7.

9.

10.

Korruptsioonivastasest seadusest tulenevad tommingupiirangud kohalduvad teiste hulgas
vaikeostu korraldavale teenistujale, rigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutavale isikule,
riigihanke eest vastutavale isikule, HLT teenistujale, kellega riigthanke eest vastutav isik
peab kooskodlastama muu hulgas riigihankes tehtavad otsused, hankekomisjoni likmetele,
lepingu tditmise eest vastutavale isikule ning lepingu allkirjastajale. Koik vdikeostu
korraldavad teenistujad peavad vdikeostu korraldamisel kinnitama DHSis huvide konflikti
puudumist ja koik riigihanke komisjoni likmed, sh riigthanke eest vastutav isik peavad
riigihanke menetlemisel kinnitama RHSis huvide konflikti puudumist.

Riigihanke menetlemisest ei tohi osa votta ameti teenistuja, kelle tegevuses esineb huvide
konflikt vdi kelle puhul tekib kahtlus tema erapooletuses. Teenistuyja peab huvide konflik ti
ilmnemisel vOi erapooletuse kahtluse korral hoiduma konkreetse riigthankega seoses
edaspidistest tegevustest. Huvide konflikti ennetamiseks ja viltimiseks rigihanke
ettevalmistamisel, Ibiviimisel ning otsuste tegemisel tuleb muu hulgas juhinduda ameti
korruptsiooni viltimise juhendist.

Pakkumuste hindamisse ei tohi kaasata pakkujaga seotud isikuid ning ameti nimel tegutsev
isik ei tohi olla seotud iihegi potentsiaalse pakkujaga viisil, mis voib anda iihele voi monele
pakkujale eelise teiste ees.

Huvide konflikti ilmnemisel on isik kohustatud sellest viivitamata teavitama oma vahetut
juhti, kes otsustab kolme todpdeva jooksul isiku taandamise vajalikkuse ja mddrab vajadusel
uue isiku vastavat rolli tditma. Kui taandamine ei ole voimalik, peab rigihange olema libi
vidud ni, et igasugune seotusest tulenev eelis, niiteks mingi mformatsiooni teadmise
kaudu, on tiielikult vilistatud.

Turu-uuringud

11.

Riigihanke pirmddra {iletavate rigihangete ja maksumuselt pirméédra iletavate erandite
korral peab riigihanke tngimuste voi alusdokumentide koostamisele eelnema turu-uuringu
libiviimine, mis on toeks rigihanke tingimuste kehtestamisel Turu-uuringu voib lébi viia
ka alla riigihanke pirmdira jddvate rigihangete ettevalmistamiseks.



12.

13.

14.

15.

16.

II

17.

11.1. Maksumuselt pirmédra {iletavate erandite korral peab riigihanke erandi otsusele
eelnema turu-uuringu lbiviimine tingimusel, et seeldbi ei satuks ohtu kaitsmist vajav
teave. Turu-uuringu tulemus peab olema vormistatud hankekorras turu-uuringut
reguleerivate punktide kohaselt, arvestades muu hulgas korra punktis 50.1 esitatud
ndudeid.

Turu-uuringu  eesmérgiks on saada tipsem iilevaade turul pakutavast, teha selgeks
voimalikud pakkujad, nende vdimekus ja vajadusel usaldusvdidrsus ning lepingu eseme
vommalik hinnatase, koguda nfot aja- ja asjakohase tehnilise kirjelduse koostamiseks, et luua
eeldused parima hinna ja kvalteediga tulemuse saavutamiseks. Kui see on tulenevalt
riigihanke objektist asjakohane, loetakse turu-uuringuks ka ameti poolt kuni viimase kolme
aasta jooksul sarnaste tingimuste alusel ldbiviidud ostu.

Turu-uuringu  kdigus vOoib ameti teenistuyja RHSs sétestatud wulatuses ja tingimustel
konsulteerida ka asjaomases valdkonnas tegutsevate isikute ja ettevitjatega. Turu-uuringu
kdigus saadud noduandeid vOib kasutada riigthanke kavandamisel ja korraldamisel
tingimusel, et see ei moonuta konkurentsi. Turu-uuringu tegemisel ja selle kdigus saadud
nouannete rigihankes kasutamisel tagab ameti teenistuyja ettevotjate mittediskrimineerimise
ja riigthanke Ibipaistvuse pohimotete jargimise.

Turu-uuringu tulemus vormistatakse HLT poolt koostatud vormi kohaselt kirjalikku

taasesitamist vOimaldavas vormis ning sellest peavad selgelt vdlja tulema vdhemalt

jargmised turu-uuringu lbiviimise hetkel teadaolevad andmed:

14.1. ameti vajadustele vastavad asjad, teenused, ehitustood (edaspidi koos nimetatud
tooted) voi esialgne tehniline kirjeldus;

14.2. vomalikud ettevotjad, kes pakuvad turul eelnimetatud tooteid;

14.3. esialgsed ettepanekud ettevotjatele esitatavatest nduetest vOi ettevotjate valiku
kriteeriumidest, kui neid kavatsetakse secada;

14.4. ettevotjad, kes eeldatavalt vastavad eeltoodud tingimustele;

14.5. eeldatav tarneaeg;

14.6. eeldatav maksumus;

14.7. kui toode on seotud hilisemate kuludega, siis ka toote elutsiikli eeldatavad kulud;

14.8. allkad, mida on turu-uuringu koostamisel kasutatud voi millele tugmnetud (nditeks
messid, veebilehed, varasemad riigihanked (rigihanke erandid) vOi punktis 13
nimetatud konsultatsiooni tulemused jms);

14.9. rigihangete registris ldbiviidavate rigihangete korral kogu info, mis turu-uuringu
kiigus ettevotjatele edastati ja mis ettevOtjatelt saadi;

14.10. turu-uuringu koostamise kuupéev ja koostaja nimi.

Kui turu-uuringuna késitletakse kuni viimase kolme aasta jooksul sarnaste tingimuste alusel
labiviidud ostu, tuleb turu-uuringu tulemustes eehimetatud andmetest vdlja tuva vaid

dokumentides mittesisaldunud v0i kaasajastamist vajavad andmed, sealhulgas vOimalik
hinnamuutus.

Turv-uuringud  séilitatakse DHSis vastava riigihanke taotluses ja riigihangete registris
asjaomase riigihanke juures sisedokumendina. Riigihanke erandiga seotud turu-uuringud
sdilitatakse DHSis asjaomases teenuspohises toimikus.

Riigihangete planeerimine

HLT koostab iga-aastase hankeplaani koostoos ostyjuhtidega pikaajalise ostuplaani alusel.
Pikaajalise ostuplaani koostamine toimub vastavalt teenuste haldamise, planeerimise ja



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

eelarvestamise korrale, kus on sétestatud muu hulgas pikaajalise ostuplaani koostamises
osalevad vastutavad isikud ning pikaajalise ostuplaani koostamise tdhtpédev.

HLT esitab DHSi vahendusel jirgmise kalendriaasta hankeplaani ja rigihanke erandeid
sisaldava erandite kava koostamiseks lihtelilesande jooksva aasta oktoobrikuu esimesel
nddalal ostujuhtidele tditmiseks ja teenuse omanikele teadmiseks. Ostujuhid esitavad sisendi
DHSi kaudu vastavalt HLT antud juhistele ja DHSis etteantud vormile hiljemalt jooksva
aasta 31. oktoobriks.

Hankeplaanis fikseeritakse iihte kalendriaastasse planeeritud HLT Iibiviidavad rigihanked,
sealhulgas raamlepingu alusel libiviidavad minkonkursid, mille korraldamisel on RHSi
kohaselt ndutud toimingute tegemine rigihangete registris, ja ameti korraldatavad
Siseministeeriumi valitsemisala kesksed riigihanked ning thishanked.

Riigihanke erandeid sisaldav erandite kava vormistatakse eraldi dokumendina, kuhu
kantakse maksumuselt pirmédra {iletavad erandid.

HLT voib ostujuhi ettepanekul lisada hankeplaani ka need riigihanked, mille maksumus on
vaiksem kui punktis 22 toodud maksumused, kuid mis otsustatakse libi viia riigthangete
registris.

RHSi kohaselt nduavad toiminguid riigihangete registris jérgmised riigihanked:

22.1. asjade ostmine ja teenuste tellimine eeldatava kédibemaksuta maksumusega alates 30
000 eurost;

22.2. eriteenuste  tellimine, teenuste kontsessioonilepingu sdlmimine, sh eriteenuste
kontsessioonilepingu  sOlmimine  ja  ideekonkursi  korraldamine  eeldatava
kidibemaksuta maksumusega alates 60 000 eurost;

22.3. ehitustoode tellimine, kaitse- ja julgeolekuvaldkonna asjade ostmine vdi teenuste
tellimine, vélja arvatud lhtsustatud korras tellitavad teenused, eeldatava kidibemaksuta
maksumusega alates 60 000 eurost;

22.4. ehitustodode  kontsessioonilepingu  sOlmimine, kaitse- ja julgeolekuvaldkonna
ehitustodde ja lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimine, sotsiaalteenuste
telimine, sh sotsiaalteenuste  kontsessioonilepingute  sOlmimine  eeldatava
kaibemaksuta maksumusega alates 300 000 eurost.

Riigihanke eeldatava maksumuse miéédramisel tuleb lisaks RHSis ning teenuste haldamise,

planeerimise ja eelarvestamise korras sitestatule arvestada muuhulgas jargmisi pShimdtteid:

23.1. the kalendriaasta jooksul samaliigilised, funktsionaalselt koos toimivad vOi sama
eesmirgi saavutamiseks vajalike asjade, teenuste vOi ehitustdode maksumused
summeeritakse ja arvestatakse vOoimalusel iheks riigihankeks;

23.2. kui riigihanke objekti hooldust ja tarvikuid on voimalik hankida vaid asja pakkujalt,
arvestatakse riigihanke eeldatava maksumuse hulka ka asja hoolduse ja tarvikute
eeldatav kogukuluy;

23.3. kui riigihanke objektiks oleva asja ostmisega kaasneb viljadppe ldbiviimine ameti
teenistujale vOi muule tema poolt médratud isikule, siis arvestatakse riigihanke
eeldatava maksumuse hulka ka viljadppega kaasnev kogukulu;

23.4. kui riigihanke objektiks oleva asja ostmisega kaasnevad teenused, mis on vajalikud
riigihanke lepingu tditmiseks, siis arvestatakse riigihanke eeldatava maksumuse hulka
ka teenuse eeldatav kogukulu.

Ameti veebilehel avaldatav hankeplaan peab sisaldama planeeritavate riigihangete kohta
vahemalt jargmisi andmeid:



25.

26.

27.

24.1. riigihanke objekt;

24.2. riigihanke eeldatav maksumus kdibemaksuta;

24.3. kavandatav riigihanke menetluse lik;

24.4. riigihanke vdljakuulutamise eeldatav aeg vihemalt kvartali tdpsusega;
24.5. lepingu tditmise periood (kuudes);

24.6. riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik;

24.7. planeeritud rahastamisallikas.

Hankeplaan ja erandite kava kooskolastatakse hankeplaanis ning erandite kavas nimetatud
riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutavate isikutega, asjaomaste ostujuhtidega ja
eelarvebiiroo juhatajaga, hankeplaani ja erandite kava kinnitab peadirektori asetiitja
arenduse alal otsusega 21 pédeva jooksul pidrast ameti eelarve kmnnitamist. Kimnnitatud
hankeplaan edastatakse DHSi vahendusel teadmiseks Sisemmisteeriumile. Hankeplaan
avaldatakse viivitamatult ameti veebilehel.

Riigihankeid v3ib erandkorras korraldada hankeplaanivdliselt. Hankeplaanivilise riigihanke
korraldamiseks esitatakse HLTIle riigihanke taotlus vastavalt hankekorra IV peatiikis
sitestatule.

Hankeplaan ja erandite kava kinnitatakse iks kord aastas. Hankeplaani- vOi erandite kava
vilise riigihanke korraldamine vOi hankeplaani- vOi erandite kava kohase riigihanke
hankevajaduse muutumine ei too kaasa hankeplaani voi erandite kava uut kinnitamist.

Hankeplaani tditmist seiratakse teenuste tegevuskava seireprotsessi raames, ehk 4, 8 ja 12 kuu
jargselt. HLT juhataja esitab aruande hankeplaani tditmise kohta peadirektori asetditja arenduse
alal. Aruanne sisaldab vdhemalt jargmist mfot: seireperioodil libi vidud, t60sse esitatud, edasi
likkunud, é&ra jddnud ja hankeplaanivéliselt t66sse voetud riigihanked, kohaldatud erandid ning
esitatud vaidlustused. Hankeplaani tditmise aruanded séilitatakse DHSis kinnitatud hankeplaani
seostes hankeplaani aruandena.

29.

30.

31.

32.

28.II1 Viikeostu menetluse lidbiviimine

Hankekorra kolmandas peatiikis sitestatud korda rakendatakse riigihangetele, mille eeldatav
kidbemaksuta maksumus on véiiksem kui hankekorra punktis 22 nimetatud maksumused

ning asjade ostmiseks, teenuste ja ehitustoode tellimiseks puudub kehtiv leping véljaarvatud
punktis 33.1 toodud juhul.

Ameti teenistuja peab vdikeostu menetluse ldbiviimisel tegutsema [Idbipaistvalt ja
kontrollitavalt, kohtlema koiki riigihankes osalevaid ettevotjaid vordselt, tagama
konkurentsi efektiivse &drakasutamise riigihankel ning ameti rahaliste vahendite séddstliku ja
otstarbeka kasutamise.

Viikeostu menetluse vib ldbi ostujuht vo1 ostujuhilt véikeostu ldbiviimiseks kooskolastuse
saanud ameti teenistuja (edaspidi koos viikeostu Idbiviija).

Viikeostu libiviimiseks peab viikeostu Ibiviija kooskdlastama véikeostu vajaduse
volitatud isikuga kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis ning podrduma ostujuhi voi
peaostujuhi poole, kui vdikeostu korraldab ostujuht. Ostujuht vdi peaostujuht hindab
véikeostu korraldamise otstarbekust ja kooskola hankekorraga, vajadusel konsulteerib HLT
juhatajaga ning annab viikeostu Ibiviimiseks ndusoleku voi keeldub selle andmisest
kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis.



33.

34.

35.

36.

37.

38.

Ostujuht voi peaostujuht voib vdikeostuks ndusoleku andmisest keelduda, kui:

33.1. ostu teostamiseks on olemas kehtiv leping. Erandkorras vdib ostu teostada
lepinguvdliselt, mile Iubatavuse kohta peab hmnangu kiisima HLT juhatajalt iga
juhtumi osas eraldi;

33.2. ametis on tehtud eelarveaasta jooksul punktis 23.1 tdhenduses summeeritavaid oste,
mille summeeritud maksumuse kohaselt tuleb riigihange korraldada riigihangete
registris;

33.3. puudub volitatud isiku kooskdlastus;

33.4. ostuvajadus on pikaajalises ostuplaanis planeerimata.

Viikeostu, mille eeldatav kdibemaksuta maksumus on alates 5 000 eurost, libiviimisel tuleb
kiisida vordlevad pakkumused kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis. Véikeostu
eeldatava maksumuse méidramisel ldhtutakse korra punktis 23 sétestatud riigihanke
summeerimise reeglitest.

Viikeostu ldbiviija ldhtub jargmistest pohimotetest:

35.1. kiisib vdikeostu Ibiviimiseks punkti 32 kohased ndusolekud;

35.2. koostab viikeostu pakkumuste kiisimise dokumendi (edaspidi vdikeostu dokument),
mis sisaldab muu hulgas pakkumuste esitamise tdhtpdeva, viikeostu eseme kirjeldust
ja tdtmise tdhtaega, eduka pakkumuse valimise kriteeriume ning arve esitamise
tingimusi;

35.3. kooskdlastab  vdikeostu dokumendi ostujuhi Vv3i peaostuyjuhiga, kui viikeostu
korraldab ostujuht;

35.4. kooskdlastab  véikeostu dokumendi HLT juhatajaga, kui vidikeostu eeldatav
kédibemaksuta maksumus on alates 15 000 eurost;

35.5. kiisb samaaegselt vordlevad pakkumused voimalusel vihemalt kolmelt ettevotjalt;

35.6. registreerib punktis 35.5 edastatud péringud ja saadud pakkumused DHSis;

35.7. koostab viikeostu protokolli, kus toob muu hulgas vilja eduka pakkuja valiku
pohjendused, kooskdlastab protokolli ostujuhi vo1 peaostujuhiga ning juhul, kui eduka
pakkumuse maksumus {iletab esialgu volitatud isikuga kooskdlastatud eelarvelisi
vahendeid, ka volitatud isikuga.

Viikeostu menetluse voib libi viia vordlevaid pakkumusi kiisimata, kui:

36.1. tegemist on ametist sOltumatute ettenigematute siindmuste tagajirjel (nditeks oht
varale, isikule, keskkonnale) tekkinud ostuvajadusega, mille puhul ei ole vdimalik
ajalisest faktorist tulenevalt vordlevaid pakkumusi kiisida voi

36.2. kui telimuse saab teha anult ihelt pakkujalt voi lepingu sdlmida ainult ithe pakkujaga
muu  hulgas, kuid mitte amult tehnilistel V01 ainudiguste, sealhulgas
mtellektuaalomandi odiguste kaitsega seotud pohjustel ja konkurentsi puudumine ei
tulene tehnilises kirjelduses esitatud tingimuste kunstlikust kitsendamisest, voi
kunstilistel pohjustel, sealhulgas unikaalse kunstiteose voi kunstilise esituse loomisel
voi omandamisel voi

36.3. ostetakse asju véga lihikese aja jooksul pakutud eriti soodsat voimalust dra kasutades
tavalisest turuhinnast oluliselt madalama hinnaga.

Viikeostu ldbiviija koostab kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis poOhjenduse
vordlevate pakkumuste kiisimata jitmise kohta ja kooskdlastab selle enne pakkumuse
kiisimist ostujuhi vOi peaostujuhiga.

Kodikide vdikeostude Ibiviimiseks soltumata vidikeostu summast vajalikud kooskdlastused,
pakkumuste kiisimise kirjad, esitatud pakkumused, vdikeostu dokumendid, véikeostu
protokoll ja pohjendus vordlevate pakkumuste mittekiisimise kohta peavad olema viahemalt



IV

39.

40.

41.

kirjalikku taasesitamist vOoimaldavas vormis ja registreeritud DHSis. Nimetatud dokumente
sdilitatakse  vastavalt ametis kehtivale dokumentide ligitusskeemile, vilisvahenditest
rahastatavate projektide korral vihemalt seitse aastat vOi vastava meetme kohta kehtestatud
Oigusaktis sdtestatud tdhtajani.

Riigihanke ldbiviimine riigihangete registris

Hankekorra neljandas peatikis sdtestatud korda rakendatakse riigihangetele, sealhulgas
kaitse- ja julgeolekuvaldkonna rigihanked, mille korraldamisel on RHSi kohaselt néutud
toimingute tegemine rigihangete registris, samuti raamlepingute alusel riigihangete registris
labiviidavatele minikonkurssidele ning riigihangetele, mida on otsustatud libi viia
riigihangete registris, vottes arvesse peatiikis toodud erisusi.

HLT korraldab koik ameti hankeplaanikohased riigihanked ja minkonkursid ning
tdiendavalt korraldada otsustatud riigihanked ja minikkonkursid, mille eeldatava maksumuse
kohaselt on RHSi kohaselt ndutud toimingute tegemine rigihangete registris.

Riigihanke, sh minikonkurss, menetlemise kédigus rigihangete registris koostatavaid
dokumente {ildjuhul DHSis ei registreerita ja need séilitatakse riigihangete registris.

Minikonkursi ldbiviimine

42.

43.

44.

45.

Raamlepingu kohase minikonkursi Ibiviimiseks esitab riigihanke tehnilise kirjelduse eest
vastutav isikk HLT juhatajale DHSi kaudu rigihanke taotluse, mis peab sisaldlama DHSis
noutud andmeid ning millele lisab vajadusel solmitava hankelepingu eseme tehnilise
kirjelduse. Taotlus esitatakse hijemalt hankeplaanis méddratud riugihanke taotluse esitamise
tahtajaks. Juhul, kui riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik ja lepingu tditmise eest
vastutav isik on erinevad isikud, kooskolastab riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav
isik tehnilise kirjelduse enne HLT-le esitamist ka lepingu tditmise eest vastutava isikuga.

42.1. Hankeplaanivilise mmnikonkursi korral peab riigthanke tehnilise kirjelduse eest
vastutav  isikk  kilisima mmikonkursi korraldamiseks kooskolastuse  ostujuhilt,
peadirektori asetditjalt arenduse alal ja HLT juhatajalt. Kooskolastus kiisitakse DHS1
kaudu ja sellele lisatakse mh pohjendus, miks minkonkurss korraldatakse
hankeplaaniviliselt.

Hilinenud taotluste korral peab riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik arvestama,
et hankelepingu solmimise kuupdev voib edasi liikkuda.

Minikonkursi Ibiviimiseks teeb HLT juhataja minikonkursi ldbiviimise otsuse, mille ga
moodustatakse hankekomisjon, méddratakse riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik
jariigihanke eest vastutav isik. Alla riigihanke pirméadra jadva minikonkursi korral voib jétta
hankekomisjoni moodustamata ning hankekomisjoni {ilesandeid tdidavad rigihanke
tehnilise kirjelduse eest vastutav isik ja rigihanke eest vastutav isik. Vélisvahenditest
rahastatava lepingu korral moodustatakse hankekomisjon alates linthanke pirmédrast ja
médratakse hankekomisjoni likmeks ka projektijuht.

HLT juhataja méidrab iga korraldatava minikonkursi juurde ka HLT teenistuja (iildjuhul
jurist), kellega rigihanke eest vastutav isik peab kooskolastama minikonkursi dokumendid
ja nende muudatused, vajadusel minikonkursi kiigus antavad selgitused, minikonkursi
kiigus tehtavad otsused ning minikonkursi tulemusena sdlmitavad lepingud.



46.

47.

48.

49.

Minikonkursi Idbiviimisel ldhtutakse RHSis ja raamlepingus sétestatud tingimustest.
Hankekomisjoni t66d, digusi ja kohustusi puudutavas osas ning pakkumuste hindamise ga
seonduvalt ldhtutakse kiesolevas peatiikis sdtestatud korrast, arvestades minikonkursiga
seotud erisusi.

Minikonkursi Iibiviimisel riigthanke eest vastutav isik muu hulgas:

47.1. valmistab ette minikonkursi libiviimiseks vajalikud dokumendid ja tingimused;

47.2. teeb riigihangete registris minikonkursi korraldamiseks kdoik ndutud toimingud,

47.3. korraldab raamlepingu partnerite kiisimustele tihtaegse vastamise ja vajadusel esitatud
pakkumuse kohta tiiendavate selgituste, andmete ja dokumentide kiisimise;

47.4. kontrollib raamlepingu partnerite hankemenetlusest korvaldamise aluseid ja vajadusel
kvalifikatsiooni vastavust;
47.5. kontrollib koostd0s riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutava isikuga oma padevuse
ulatuses pakkumuste vastavust minikonkursi dokumentides esitatud tingimustele;
47.6. hankekomisjoni olemasolul teeb hankekomisjonile otsuse tegemiseks {iilevaate punktis
47.4 ja 47.5 kontrolli tulemustest koos omapoolsete ettepanekute ja otsuskohtadega,
protokollib hankekomisjoni koosolekuid ja vajadusel juhib neid ning valmistab ette
minikonkursiga seotud otsused;

47.7. teavitab raamlepingu partnereid minikonkursi raames tehtud otsustest;

47.8. vaidlustuse korral annab HLT juhataja poolt minikkonkursi juurde méératud juristile
sisendi vaidlustusele kirjalku vastuse koostamiseks;

47.9. vajadusel korraldab raamlepingu alusel minikonkursi tulemusena hankelepingu
sOlmimise;

47.10. edastab sOlmitud lepingu tditmiseks muu hulgas lepingu tditmise eest vastutavale

isikule, teadmiseks peaostyjuhile ning logistikabiiroole SAPikandmiseks;
47.11. esitab rigihangete registrile kdik RHSis ndutud andmed.

Minikonkursi Ebiviimisel riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik muu hulgas:

48.1. koostab raamlepinguga kooskolas oleva tehnilise kirjelduse;

48.2. kontrollib  raamlepingu  partnerite ja esitatud pakkumuste sisulist vastavust
minikonkursi dokumentides esitatud tingimustele;

48.3. hindab esitatud pakkumusi lihtudes raamlepingus sitestatud hindamiskriteeriumidest;

48.4. hankekomisjoni olemasolul esitab teistele komisjoni likmetele iilevaate punktis 48.2
kontrolli tulemustest koos omapoolsete tihelepanekute ja otsustuskohtadega;

48.5. annab rigihanke eest vastutavale isikule sisendi raamlepingu partnerite poolt
minikonkursi kohta esitatud kiisimustele vastamiseks;

48.6. annab vajadusel rigihanke eest vastutavale isikule sisendi raamlepingu partnerite It
tdiendavate selgituste, andmete voi dokumentide kiisimiseks;

48.7. vaidlustuse korral annab vajadusel HLT juhataja poolt minikonkursi juurde méératud
juristile sisendit vaidlustusele kirjaliku vastuse koostamiseks;

Minikonkursi ldbiviimise otsuse, selle muutmise vOi kehtetuks tunnistamise otsuse,
minikonkursi dokumendid ja nende muudatused kooskolastavad riigihanke juurde méédratud
HLT jurist, hankekomisjoni likmed ning allkirjastab HLT juhataja. Hankekomisjoni
otsused allkirjastab hankekomisjoni esimees.

Riigihanke korraldamine

50.

Riigihanke labiviimiseks esitab riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isikk HLT
juhatajale DHSi kaudu riigihanke taotluse, mis peab sisaldama DHSis ndutud andmeid ja
millele lisab riigihanke tehnilise kirjelduse ning rigihanke pirméiédra {iletava rigihanke
korral hankekorra nduetele vastava turu-uuringu tulemuse. Riigihanke tehniline kirjeldus



51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

peab olema kooskolas RHSi ja hankekorras sdtestatuga ning arvestama ostetavatele asjadele,

tellitavatele teenustele voi ehitustoddele tingimuste seadmisel muuhulgas ka hilisemate

tilalpidamis- ja hoolduskuludega.

50.1. Rigihangete puhul, mis sisaldavad v0i on seotud riigisaladuse voi salastatud
vilisteabega vOi muu kaitset vajava teabega, mirgitakse dokumentidesse ka
Oigusaktidest tulenev teabe salastamise vOi kaitsmise alus ning nimetatud dokumente
menetletakse kooskdlas vastavate Oigusaktidega.

Riigihanke taotlus esitatakse DHSis hiljemalt hankeplaanis médaratud tdhtajaks. Hilinenud
taotluse korral peab riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik arvestama, et lepingu
sOlmimise kuupdev viib edasi likkuda.

Hankeplaanivélise riigihanke korral peab riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik
kiisima riigihanke korraldamiseks kooskolastuse ostujuhilt, peadirektori asetiitjalt arenduse
alal ja HLT juhatajalt. Kooskolastus kiisitakse DHSi kaudu ja sellele lisatakse mh pdhjendus,
miks riigihange korraldatakse hankeplaaniviliselt.

HLT juhataja middrab DHSis iga korraldatava riigihanke juurde kaks HLT teenistujat:

53.1. riigihanke eest vastutava isiku;

53.2. HLT teenistuyja (lildjuhul jurist), kellega riigihanke eest vastutav isikk peab
kooskolastama riigihanke alusdokumendid, vajadusel rigihanke menetluse kéigus
antavad selgitused, riigihanke alusdokumentide muudatused, riigihanke kaigus
tehtavad otsused ning riigihanke tulemusena solmitavad lepingud.

Riigihanke eest vastutav isik kontrollib riigihanke taotluse vastavust hankekorra nduetele,
ning annab taotluse esitajale taotluse kohta esmase tagasiside kirjalikku taasesitamist
voimaldavas vormis DHSi kaudu hijemalt viie toopédeva jooksul taotluse saamisest arvates.
Tagasisidele lisab riigihanke libiviimise eeldatava ajakava, mis sisaldab infot RHSist
tulenevate menetlustihtaecgade kohta. Riigihanke taotluse esitaja peab arvestama, et
puudustega taotluse vOi hilinemisega esitatud taotluse  korral vdi kui riigihanke
alusdokumentide koostamise kdigus tuleb tehnilist kirjeldust oluliselt muuta, voib lepingu
sOmimise kuupédev edasi likkuda.

Riigihanke eest vastutav isik teavitab rahvusvahelist rigihanke pirmddra iletavast
riigihankest, mida ei ole kmnitatud hankeplaanis, Siseministeeriumit aadressil
riigihanked@siseministeerium.ee. Rahvusvahelist pirmédédra {letava riigihanke korral
kiisitakse Siseministeeriumilt hankekomisjoni ministeeriumi esindaja méadramise kohta
sOltumata asjaolust, kas riigihange sisaldub kmnnitatud hankeplaanis voi mitte.

Riigihanke ldbiviimiseks teeb HLT juhataja riigihanke ldbiviimise otsuse, milles
moodustatakse hankekomisjon, médratakse riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik,
riigihanke eest vastutav isik ja rigihanke menetluse lik ning vajadusel tuuakse vilja selle
valkku pdohjendus. Hankeplaanivdlise riigihanke korral méirgitakse rigihanke libiviimise
otsuses lisaks eelpool toodule riigihanke eeldatav maksumus. Alla riigihanke pirmédra jadva
riigihanke korral, v3ib jétta hankekomisjoni moodustamata ning hankekomisjoni iilesandeid
tdidavad riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik ja riigthanke eest vastutav isik.
Vilisvahenditest rahastatava lepingu korral moodustatakse hankekomisjon sOltumata
pirmddrast ja midratakse hankekomisjoni likmeks ka projektijuht.

Riigihanke eest vastutav isik vastutab riigthanke Oiguspérase Iibiviimise ja rigihanke

tingimuste Oigusparasuse ja terviklikkuse eest ning riigthangete registrisse tihtacgsete
kannete, teadete, andmete ning dokumentide esitamise ja kogu riigthanke menetlusega
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58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

seotud dokumendihalduse eest. HLT juhataja vOib méiérata registri kannete eest vastutavaks
isikuks ka teise isiku.

Riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik vastutab RHSIi ja hankekorraga kooskdlas
oleva riigihanke tehnilise kirjelduse koostamise ning hankekorrakohase turu-uuringu
labiviimise ja riigihankele esitatud sisuliste tingimuste libimdelduse, otstarbekuse ja
pohjendatuse eest. Riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik viib teha ettepanekuid
pakkujate kvalifitseerimise, pakkumuste vastavustingimuste ning hindamiskriteeriumite
seadmiseks, eesmirgiga saavutada lepingu eseme terviklik majanduslik soodsus ja parim
kvaliteet olemasoleva raha eest.

Hankekomisjoni koosseisu peab kuuluma vidhemalt kolm isikut, sealhulgas riigihanke eest
vastutav isik ja tehnilise kirjelduse eest vastutav isik. Hankekomisjoni esindab ja t66d juhib
hankekomisjoni esimees, kelleks on iildjuhul riigihanke eest vastutav isik. Hankekomisjoni
puudumisel tdidab hankekomisjoni esimehe {ilesannet riigihanke eest vastutav isik.

Hankekomisjoni esimehel on Oigus kaasata hankekomisjoni koosseisu asutuseviliseid
sOltumatuid eksperte ning kesksete vOi iihishangete korral teiste hankijate esindajaid
tingimusel, et nende suhtes kehtivad hankekorras sitestatud toimingupiirangud ja vélistatud
on huvide konflikt.

Kui riigihanke alusdokumentides on pakkumuste hindamiseks sétestatud kvaliteediga seotud
hindamiskriteeriumid, millele antakse hindamispunkte, vOib hankekomisjoni esimees
kaasata hankekomisjoni to0sse ameti teenistujaid, asutuseviliseid sOltumatuid eksperte ja
keskse voi tihishanke korral teiste hankijate esindajaid, kelle iilesandeks on pakkumuste
hindamine, ldhtudes rigihanke alusdokumentides esitatud hindamiskriteeriumidest.
Nimetatud isikud kaasatakse hankekomisjoni t00sse tingimusel, et nende suhtes kehtivad
hankekorras sétestatud toimingupiirangud ja vilistatud on huvide konflikt. Hankekomisjoni
esimees vOib kaasata pakkumuste hindamisse ka teisi hankekomisjoni likmeid, vélja arvatud
riigihanke eest vastutavat isikut.

Pakkumuste hindamisse kaasatud isikute antud hindamispunktid koos pohjendustega
esitatakse riigihanke eest vastutavale isikule hindamislehel, mis on hindaja poolt
allkirjastatud. Lisaks esitatakse riigihanke eest vastutavale isikule koos hindamislehega
allkirjastatud kinnitus huvide konflikti puudumise kohta. Hankekomisjonil on digus kiisida
pakkumuste hindamisse kaasatud isikutelt selgitusi pakkumustele antud hinnangute kohta.

Hankekomisjoni otsused langetatakse poolthdédlte enamuse alusel Otsused peavad olema
oiguspédrased, kaalutletud ja pdhjendatud ning kooskdlastatud koikide otsuse tegemisel
osalenud hankekomisjoni likmete poolt. Kui moni hankekomisjoni lige jaab eriarvamus ele,
lisatakse eriarvamus protokoll.

Hankekomisjon on otsustusvoimeline, kui kohal on vdhemalt pool hankekomisjoni
koosseisust. Kui hankekomisjoni likmete hédled jagunevad vordselt, on otsustavaks
hankekomisjoni esimehe hdidl. Hankekomisjoni puudumisel on erimeelsuste korral otsustav
hail riigihanke eest vastutaval isikul

Hankekomisjoni t66 vorm on koosolek, mille voib Iibi via ka kirjalikku taasesitamist

vommaldavas vormis voi muul moel elektrooniliselt. Hankekomisjoni otsuste hédletamise
voib ldbi viia ka kooskdlastamise vormis.
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66.

67.

68.

69.

Hankekomisjoni t66 protokollid, kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis voi muul moel
elektrooniliselt toiminud teabevahetus ja pakkumuste hindamislehed on avalku teabe
seaduse § 35 Ig 2 p 3 kohaselt asutusesisesed dokumendid.

Hankekomisjoni diguste ja kohustuste hulka kuuluvad:

67.1. kdikide riigihankega seotud otsuste tegemine;

67.2. osalemine riigihanke alusdokumentide ettevalmistamisel;

67.3. riigihanke alusdokumentide kooskodlastamine DHSis voi riigihangete registris;

67.4. labiradkimistega riugihangete korral libirddkimistel voi dialoogis osalemine;

67.5. vajadusel riigihanke kohta saabunud kiisimustele vastuste ettevalmistamisel
osalemine.

Lisaks korra eelnevates punktides 54, 55 ja 57 toodule on rigihanke eest vastutava isiku

tilesanded riigihanke Ibiviimisel muu hulgas:

68.1. riigihanke menetluse IAbiviimine, sh riigthangete registris kdikide vajalike toimingute
tegemine;

68.2. riigihanke taotluse ja hankekomisjoni ettepanekute alusel riigihanke alusdokumentide
ettevalmistamine ja vajalike kooskolastuste tagamine;

68.3. riigihanke alusdokumentides vajadusel linthankemenetluse, sotsiaal- ja eriteenuste
erimenetluse, kontsessiooni ning ideekonkursi ldbiviimise korra sdtestamine;

68.4. rigihankes  esitatud huvitatud  ettevotjate  kiisimustele  tdhtaegse vastamise
korraldamine ning vajadusel taotlejatelt voi pakkujatelt taotluse voi pakkumuse kohta
tdiendavate selgituste, andmete vOi dokumentide kiisimine;

68.5. pakkuja voi taotleja hankemenetlusest korvaldamise aluste kontrollimine ja kontrolli
tulemuste sdilitamise tagamine;

68.6. koostods tehnilise kirjelduse eest vastutava isikuga oma péddevuse ulatuses taotlejate
voi pakkujate ning taotluste vOi pakkumuste vastavuse kontrollimine riigihanke
alusdokumentides esitatud tingimustele ning komisjonile otsuste tegemiseks iilevaate
esitamine  eeltoodud kontrolli tulemustest koos omapoolsete ettepanekute ja
otsuskohtadega;

68.7. hankekomisjoni koosolekute protokollimine ja vajadusel koosolekute juhtimine ning
riigihankega seotud otsuste ette valmistamine;

68.8. libirddkimistega riigihangete korral lbirddkimiste]l vOi dialoogis osalemine ning
labirdékimiste protokollimine;

68.9. taotlejate voi pakkujate teavitamine rigihankes tehtud otsustest;

68.10. vaidlustuste korral HLT juhataja poolt riigthanke juurde miéératud juristile sisendi

andmine vaidlustusele kirjaliku vastuse koostamiseks;

68.11. vajadusel lepingu projekti koostamine ning selle kooskolastamiseks ja

allkirjastamiseks edastamine;

68.12. sOlmitud lepingu tditmiseks edastamine muu hulgas lepingu tiitmise eest vastutavale

isikule, teadmiseks  edastamine  peaostujuhile = ning SAPi  kandmiseks
logistikabiiroole.

Riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku tilesanded riigihanke Ibiviimisel on muu

hulgas:

69.1. riigihanke sisult ihtse tervikuna planeerimine, eesmirgiga saavutada lepingu eseme
terviklikk majanduslik soodsus ja parim kvaliteet olemasoleva raha eest;

69.2. turu-uuringu libiviimine ja riigihanke tehnilise kirjelduse koostamine;

69.3. ettepanckute tegemine taotlejate vO1 pakkujate kvalifitseerimis-, pakkumuse
vastavustingimuste, pakkumuse hindamiskriteeriumide ja sdlmitava lepingu sisuliste
tingimuste seadmiseks;
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70.

71.

72.

73.

74.

69.4. taotlejate vo1 pakkujate ja pakkumuste sisulise vastavuse kontrollimine riigihanke
alusdokumentides esitatud tingimustele;

69.5. ilildjuhul pakkumuste hindamine lihtudes rigihanke alusdokumentides sitestatud
hindamiskriteeriumidest;

69.6. hankekomisjoni olemasolul teistele komisjoni likmetele lilevaate esitamine eeltoodud
kontrolli tulemustest koos omapoolsete tdhelepanekute ja otsustuskohtadega;

69.7. hangitavatele asjadele tingimuste seadmisel asjade elutsiiklikuludega ja hilisemate
tilalpidamis- ja hoolduskuludega ning vOmmalike tulevikus tekkivate kohustustega
arvestamine;

69.8. riigihanke eest vastutavale isikule sisendi andmine huvitatud ettevGtjate poolt
riigihanke kohta esitatud kiisimustele vastamiseks;

69.9. vajadusel rigihanke eest vastutavale isikule sisendi andmine taotlejatelt voi1
pakkujatelt tiiendavate selgituste, andmete vOi dokumentide kiisimiseks;

69.10. vaidlustuste korral annab vajadusel HLT juhataja poolt riigihanke juurde méidratud
juristile sisendit vaidlustusele kirjalikku vastuse koostamiseks;

69.11. vajadusel rigihanke tulemuslikkuse analiiiisi libiviimine.

Riigihanke Iibiviimise otsuse, selle muutmise voi kehtetuks tunnistamise otsuse, riigihanke
alusdokumendid ja nende muudatused kooskolastavad riigihanke juurde méédratud HLT
jurist ja hankekomisjoni likmed ning allkirjastab HLT juhataja. Koik riigihanke menetluses
tehtavad otsused teeb hankekomisjon, otsused allkirjastab hankekomisjoni esimees.

Erandid

RHS § 11 Idikke 1 punktides 1-6, 8-13 ja 15-21 sdtestatud erandite, §-s 12 reguleeritud
sisetehingu ja hankijatevahelise koost60 ning § 170 Iokes 1 sitestatud kaitse- ja
julgeolekuvaldkonna riigthanke erisuste kasutamise korral ldhtutakse hankekorras
satestatust, vélja arvatud neljas peatiikk. Korra punkti 5.16 kohase riigihanke erandi
kohaldamisel tuleb muu hulgas arvestada valitsemisala korras sétestatud pohimdtteid.

RHS § 11 Idike 1 punktides 1-6, 8-13,15-19 ja 21 sdtestatud erandite ja §-s 12 reguleeritud
sisetehingu ja hankijatevahelise koostdo korral erandi kohaldamiseks otsust ei vormistata ja
vastutavaid isikuid ning komisjoni ei mddrata, samuti ei kohaldata muid riigthanke erandite
labiviimist, sh turu-uuringud, ja planeerimist reguleerivaid sétteid. Kéesolevas punktis
nimetatud erandi alusel sOlmitavast lepingust voi lepingu juurde lisatud dokumendist peab
selguma kohaldatud erand ning erandi kohaldamise pdhjendus.

Riigihanke erandi alusel lepingu solmimiseks esitab riigihanke tehnilise kirjelduse eest
vastutav isikk HLT juhatajale DHSi kaudu lepingu sdlmimise taotluse, mille kooskdlastab
ostujuhi ja volitatud isikuga ning millele lisab rigihanke erandi kohaldamise oigusliku aluse
ja pohjenduse, arvestades hankekorra punktis 50.1 esitatud ndudeid. Kui lepingu ese sisaldab
voi on seotud teabega, mida hankija peab riigi oluliste julgeolekuhuvide vastaseks vdi erandi
kohaldamine on otseselt vajalik riigi oluliste julgeolekuhuvide kaitsmiseks tuleb tdiendavalt
lahtuda hankekorra punktist 76. Maksumuselt pirméddra {iletava riigihanke erandi korral
tuleb lepingu sdlmimise taotlusele lisada ka turu-uuringu tulemus.

HLT jurist hindab koost60s tehnilise kirjelduse eest vastutava isikuga lepingu solmimise
taotluses esitatud erandi kohaldamise pdohjendatust, arvestades muu hulgas valitsemisala
korras sétestatud riigthanke eranditega seotud pohimotteid, kontrollib Oiguslikku alust ning
maksumuselt pirmédra lletava rigihanke erandi korral ka RHSis sétestatud riigihanke
menetluse rakendamise voimalikkust.
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75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

VI

Kui riigthanke erandi kohaldamine on pdhjendatud, koostab HLT jurist maksumuselt

pirmédédra lletava rigihanke erandi korral erandi kohaldamise otsuse kavandi mis sisaldab

vahemalt jargmist:

75.1. riigihanke erandi kohaldamise oiguslik alus ja pdhjendus;

75.2. tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku ja riigihanke eest vastutava isiku (edaspidi
koos nimetatud vastutavad isikud)ning vajadusel komisjoni likmete nimed;

75.3. lepingu sOlmimise todkorraldus ja vastutavate isikute Oigused ning kohustused.

Riigi oluliste julgeolekuhuvide erandi kohaldamise otsuses voi sellega seotud dokumendis

peavad olema pohistatud vdhemalt jargmised asjaolud, mille pdhjal on voimalik jireldada,

et rigihanke erandi kohaldamine on otseselt wvajalik rigi oluliste julgeolekuhuvide
kaitsmiseks:

76.1. viide seadusest tulenevale erandi kohaldamise oiguslikule alusele;

76.2. peamised tingimused, millele lepingu ese peab vastama voi tehniline kirjeldus;

76.3. pdhjendus, kuidas erandi kohaldamine tagab riigi oluliste julgeolekuhuvide kaitsmise
ning miks ei ole eesmirki vOimalik saavutada vdhem piravate meetmetega (nt
pirratud hankemenetluse voi kaitse- ja julgeolekuvaldkonna riigihanke I biviimine);

76.4. kaitstava teabe kirjeldus, mille avaldamine ohustab riigi olulist julgeolekuhuvi,
sealhulgas objektiivselt tuvastatud riigi olulised julgeolekuhuvid koos pdhjenduste ja
faktiliste asjaoludega;

76.5. selgitus, kellele ja millistel pohjustel teavet ei tohi avaldada;

76.6. kas erand on seotud kaitsmist vajava teabega, riigisaladuse vOi salastatud
vilisteabega (pohjendus ja viide seadusest tulenevalt alusele);

76.7. vastutavad isikud.

Riigihanke erandi otsus kooskolastatakse tehnilise kirjelduse eest vastutava isikuga, HLT
juhatajaga ja vajadusel komisjoni kavandatud likmetega. Riigihanke erandi kohaldamise
otsuse allkirjastab peadirektori asetiiitja arenduse alal

Riigihanke erandi kohaldamisel tuleb vdimaluse korral konkurentsi soodustamiseks votta
vordlevad pakkumused ning pakkumuste koostamiseks tuleb ettevotjatele jatta mdistlik aeg,
arvestades lepingu eseme keerukust.

Riigihanke erandi alusel libiviidava ostu tingimused, sealhulgas tehniline kirjeldus, ei tohi
ettevotjatele tekitada objektivselt pohjendamatuid takistusi pakkumuste esitamiseks
rohkem, kui see on teabe kaitsmise seisukohalt vajalik.

Koik riigihanke erandi kohaldamisega seotud dokumendid, sealhulgas pakkumused ja
pakkumuse esitamise ettepanekud koostatakse kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis
ja séilitatak se riigthanke erandiga seotud teenuspohises toimikus. Riigisaladust ja tundlikku
teavet sisaldavate dokumentide puhul tuleb arvestada ka punktis 50.1 esitatud ndudeid.

RHSis sitestatud erandite, sh kaitse- ja julgeolekuvaldkonna erisused, alusel lepingu
sOlmimine, muutmine, tiitmine ja lepingu tditmise {ile jarelevalve teostamine toimub
vastavalt hankekorras sitestatule, vdlja arvatud RHS § 11 Ig 1 punkti 11 alusel sGlmitavad
lepingud, mille puhul lihtutakse lepingute menetlemise korrast.

Lepingute solmimine ja muutmine

Lepingu vorminouded
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82.

83.

84.

Lepingud, mille kdibemaksuta maksumus on alates 20 000 eurost, sOlmitakse kirjalikus
VOTmis.

Olenemata lepingu eeldatavast maksumusest peavad kirjalikus vormis olema fiilisilise
isikuga sOlmitavad késundus- ja toovotulepingud, sdidukite iiiiri-, rendi- ja kasutuslepingud,
isikkuandmete tootluist puudutavad lepingud ning intellektuaalomandi vodrandamise voi
ainulitsentsi votmist kajastavad lepingud. Fiidsiliste iskutega sOlmitavate késundus-,
toovotu,- ja intellektuaalomandi vodrandamis lepingute koostamisel, kooskdlastamisel ning
allkirjastamisel ldhtutakse lepingute menetlemise korrast.

Raamlepingu alusel sdolmitava hankelepingu vormi ndue ja sOlmimise kord voib erineda
hankekorras sitestatust, kui see on raamlepingus kokku lepitud. Raamlepingu alusel
sOlmitava hankelepingu allkirjastamisel lihtutakse korra punktidest 85-90.

Lepingute solmimine

85.

86.

87.

88.

89.

Viikeost, mille kdibemaksuta maksumus on alla 20 000 euro, sooritatakse vdikeostu ldbiviija
tellimiskirjaga, mida loetakse lepingu sOlmimiseks, voi sdlmitakse kirjalikus vormis leping,
kui véikeostu Iibivija hinnangul on vajalik lisaks hinnale kokku leppida ka muudes
timgimustes (néiteks autoridigused, leppetrahv, seadusest erinev VIIVis,
konfidentsiaalsuskohustus) vo0i1 tuleb kirjalikus vormis lepingu sOlmimise kohustus
Oigusaktidest vOi ametisisestest  kordadest. Kirjalkus vormis  sOlmitav  leping
kooskdlastatakse lepingu tditmise eest vastutava isikuga, lepingu allkirjastab véikeostu Kbi
vinud teenistuja  struktuuriiiksuse juht. SOlmitud leping saadetakse tditmiseks lepingu
tiitmise eest vastutavale isikule, teadmiseks ostujuhile ja kui leping sisaldab andmetdotluse
tmgimusi, sis ka mfoturbejuhile ning andmekaitsespetsialistile.

Lepingud, mille kdibemaksuta maksumus on alates 20 000 eurost kuni rahvusvahelise
riigihanke pirméddrani, kooskolastab lepingu tditmise eest vastutav isik ja allkirjastab HLT-
le rigihanke korraldamise vOi lepingu  sOlmimise taotluse esitanud  teenistuja
struktuuriiiksuse juht. SOlmitud leping saadetakse tditmiseks lepingu tditmise eest
vastutavale isikule, teadmiseks ostujuhile ja kui leping sisaldab andmetootluse tngimusi,
siis ka infoturbejuhile ning andmekaitsespetsialistile.

Lepingud, mille kdibemaksuta maksumus on alates rahvusvahelisest rigihanke pirméiirast,
kooskodlastab lepingu tditmise eest vastutav isik ja alkirjastab peadirektori asetiitja, kelle
alluvuses on HLT-le riigihanke korraldamise vOi lepingu sOlmimise taotluse esitanud
struktuuritiksus. Solmitud leping saadetakse tditmiseks lepingu tditmise eest vastutavale
isikule, teadmiseks ostujuhile ja kui leping sisaldab andmetdotluse tingimusi, siis ka
mfoturbejuhile ning andmekaitsespetsialistile.

Riigihangete, mille on Iibi vinud keskne hankija voi ameti volituse alusel teine hankija,

tulemusena solmitavad lepingud alkirjastab:

88.1. kesksele hankijale voi teisele hankijale riigthanke Ildbiviimiseks taotluse esitanud
ameti teenistuyja struktuuriiiksuse juht, kui lepingu kdibemaksuta maksumus on kuni
rahvusvahelise riigihanke pirmdirani,

88.2. peadirektori asetditja, kelle alluvuses on kesksele hankijale voi teisele hankijale
taotluse esitanud struktuuriiksus, kui lepingu kédibemaksuta maksumus on alates
rahvusvahelisest riigthanke pirmairast.

Lepingud, mida rahastatakse vélisvahenditest, kooskolastavad lepingu tditmise eest vastutav
isik, projektis mddratud peamise teenuse teenuseomanik ja konkreetsete vilisvahendite ga
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seotud projektijuht ning allkirjastab sOltumata lepingu maksumusest peadirektori asetiitja
arenduse alal. Solmitud leping saadetakse tditmiseks lepingu tditmise eest vastutavale
isikule, teadmiseks ostyuhile ja projektis midratud peamise teenusega seotud voimekuse
omanikule ning kui leping sisaldab andmetodtluse tingimusi, siis ka mnfoturbejuhile ja
andmekaitsespetsialistile.

Lepingu koostamine ja muutmine

90.

91.

92.

93.

94.

v

95.

Lepingu koostamiseks ja sOlmimiseks esitab vdikeostu libivija HLT lepingute grupi juhile
DHSIi kaudu lepingu sdlmimise taotluse, mille juurde lisab lepingu eseme tehnilise kirjelduse
(sh asjade tarneaeg ja -koht, garantitingimused, teenuse osutamise tingimused ning koht),
véikeostu korral vdikeostu protokolli voi pohjenduse vordlevate pakkumuste mittevotmise
kohta, eduka pakkumuse, lepingu algus- ja loppkuupdeva, lepingu tditmise eest vastutava
isiku kontaktandmed, andmed teise lepingupoole kohta ning muu olulise info, mis on vajalik
lepingu koostamiseks ja solmimiseks.

SOlmitud lepingu muutmiseks esitab lepingu tditmise eest vastutav isik HLT lepingute grupi
juhile DHSi kaudu vastavasisulise taotluse, kus on vdlja toodud wvited muutmist voi
tdiiendamist vajavatele lepingu punktidele ja muutmise pdhjendus. Lepingu muudatuse
allkirjastab struktuuriiiksuse juht, kes on allkirjastanud muudetava lepingu.

Lepingu koostamise ja sOlmimise ning vajadusel muutmise voi lopetamise korraldab HLT
lepingute grupi juhi middratud HLT jurist.

HLT koondab kirjalikus vormis sdlmitud raamlepingute andmed lepingute registrisse, kus
kajastatakse vdhemalt jargmised andmed:

93.1. raamlepingu number;

93.2. raamlepingu eseme lihikirjeldus;

93.3. raamlepingu sOlmimise ja tditmise kuupdevad;

93.4. raamlepingu poole nimi

93.5. lepingu tiitmise eest vastutava isiku nimi;

93.6. raamlepingu kogumaksumus.

Lepingute register tehakse ameti teenistujatele kéttesaadavaks ameti siseveebis.
Lepingu taitmine

Lepingust tulenevate ameti kohustuste tditmist korraldab lepingu tditmise eest vastutav isik,

kes:

95.1. midrab ostukorraldaja tema vastutusalas oleva lepingu alt tellimuste (sh
minikonkursside, mida ei pea RHSi kohaselt korraldama rigihangete registris,
korraldamine) tegemiseks, vajadusel juhendab teda, haldab ostukorraldajate
nimekirja ning teavitab lepingupartnerit muudatustest nimekirjas;

95.2. teavitab HLT-d ja lepingupartnerit lepingu tiitmise eest vastutava isiku muutumisest
ning lisab vastava info DHSis lepingu juurde kas seosena voi taustainfo failidesse;

95.3. sisestab DHSi vastava lepingu seostesse koik lepinguga seotud teated, iileandmis-
vastuvotuaktid, avaldused, pretensioonid jms;

95.4. teeb lepingu alusel tellimusi voi esitab HLT-le taotluse raamlepingu alusel
hankelepingu solmimiseks, sh vajadusel hankelepingu solmimiseks minikonkursi
labiviimiseks;

95.5. jélgb oma vastutusalas oleva raamlepingu mahu tdituvust ning informeerib
Oigeaegselt ostujuhti lepingu mahu tditumisest;
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96.

VIII

97.

98.

99.

100.

IX

101.

102.

95.6. kontrollb lepingu voi telimuse alusel asja ja/voi teenuse vastavust kokkulepitud
tingimustele (teenuse tellimisel soovitud tulemusele, asja ostmisel tehnilisele
kirjeldusele) vo1 korraldab vastavuse kontrollimise tehnilise kirjelduse koostanud
isiku abil;

95.7. alkirjastab lepingu alusel iileandmise-vastuvotmise akti, saatelehe voi muud asja
ja/voi teenuse vastuvotmisega seotud dokumends;

95.8. jilgb oma vastutusalas olevate lepingute otstarbekust ning teeb vajadusel ostujuhile
ettepaneku muudatusteks;

95.9. po6ordub lepingu nduetekohase tditmise tagamiseks, lepmgu muutmiseks, lepingu
tolgendamise vajaduse vOi muude lepingu tditmisega seotud Oiguslike kiisimuste
tekkimisel vastavasisulise hinnangu saamiseks HLT poole;

95.10. lepingu Ioppedes, sh lepingus sitestatud garantiitihtaja saabumisel, mérgib raam- voi
hankelepingu tditmiseks temale edastatud toodiilesande DHSis teostatuks;

95.11. esitab hankelepingu dppedes riigihanke ldbiviinud riigihanke eest vastutavale isikule
15 pdeva jooksul hankelepingu tegeliku maksumuse ning jooksvalt info raamlepingu
alusel 12 kuu jooksul solmitud hankelepingute sdlmimise aja ja maksumuse kohta;

95.12. vastab lepingu tditmise kohta esitatud péringutele vOi teabenduetele, kaasates
vajadusel HLT-d.

Koik lepingu tattmisega seotud dokumendid (Ioppkasutaja sertifikaat, tdiendava tdhtaja
andmine, leppetrahvi ndue jms) allkirjastab lepingu allkirjastanud isik, vdlja arvatud juhul,
kui lepingus on sétestatud teisiti. Kirjalkku taasesitamist voimaldavas vormis sdlmitud
lepingu korral allkirjastab 1dppkasutaja sertifikaadi, kui teine pool seda nduab, ja lepingu
taitmisega seotud nduded véikeostu labiviija.

Pretensioonide ja néuete esitamine

Lepingu eseme koguse voi kvaliteedi mittevastavusel tellimusele voi lepingule voi muude
lepingutingimuste  rikkumise korral fikseerib lepingu tditmise eest vastutav isik
pretensioonid vastavate puuduste vOi mittevastavuste kohta, kas iileandmise-vastuvdtmise
aktis voi eraldi dokumendina ning esitab lepingupartnerile pretensiooni.

Pretensioon esitatakse lepingupartnerile lepingu eseme vastuvdotmisel vOi puuduse
avastamisel vastavalt lepingus sétestatud korras ja téhtajal

Kui pretensioonile ei jirgne lepingukohast tditmist, edastab lepingu tditmise eest vastutav
isik esitatud pretensiooni DHSi kaudu HLT lepingute grupi juhile ndude esitamiseks, lisades
vajadusel rikkumisega seotud asjaolude kirjelduse, taotletava sanktsiooni jms.

Tarne hilinemise korral teavitab lepingu tiitmise eest vastutav isik sellest viivitamata
riigihanke eest vastutavat isikut, kes kokkuleppel ostujuhiga koostab koostods HLT juristiga
lepingupartnerile kirjaliku teate tdiendava tdhtaja andmise kohta lepingu kohaseks
taitmiseks.

Jarelevalve
Ostujuht teostab jdrelevalvet tema vastutada oleva ostugrupi materjalide nimekirja Ioikes
asjade ja/vdi teenuste soetamiseks sOlmitud lepingu tiitmise eest vastutava isiku tegevuse

tile. Juhul kui ostujuht on lepingu tiitmise eest vastutav isik, teostab jirelevalvet peaostujuht.

Lepingu tditmise eest vastutav isik teostab jrelevalvet tema poolt mddratud ostukorraldajate
tegevuse lile.
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